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REGLAMENTO DE REGIMEN ACADEMICO Y ESTUDIANTIL

El presente Reglamento cumple con el propdsito de normar el proceso de
evaluacion destinado a recoger informacién para la formulacion de juicios y la
toma de decisiones en areas concernientes al quehacer educacional universitario.
Una de las prioridades dela Universidad es conformar un cuerpo estudiantil de alta
calidad académica, identificadano solo con la mision y vision que el claustro
universitario promueve, sino con los mas altos valores y principios de la sociedad
costarricense.

La Universidad pretende tener estudiantes que demuestren un pensamiento libre,
critico y ético, con valores civicos y sociales comprometidos con la busqueda
constante de solucion a los problemas que aquejan a las diferentes comunidades
en las que convivan.

Todo lo anterior dentro de un ambito que integre de manera equilibrada la ciencia,
tecnologia y la pedagogia para el logro de las metas propuestas.

Visién de la Universidad UCACIS.

Ser una Universidad privada de referencia para el pais y la regién, por la
excelencia de sus graduados, destacados por su capacidad para la investigacion,
desarrollo y liderazgo, asi como, por su sensibilidad social y por su aporte

cientifico e intelectual.

Misién de la Universidad UCACIS.

Ser una Institucion de Educacién Superior de caracter privada, creada con el fin
de formar profesionales en las ciencias sociales, de salud y afines, competentes,
responsables, emprendedores e innovadores, capaces de interactuar con éxito en
escenarios cambiantes, con el apoyo de un capital humano altamente calificado,
utilizando tecnologia de punta en las actividades de docencia, investigacion y
extension universitaria, para responder a las necesidades de desarrollo nacional

en un marco de democracia, justicia social y solidaridad humana.



Capitulo |
PRINCIPIOS Y EJES ACADEMICOS

El fundamento de los procesos de evaluacion académica de la Universidad
Centroamericana de Ciencias Sociales estd orientado hacia el logro de la excelencia
académica como la razon inherente a su naturaleza. La evaluacion de los procesos de la
ensefianza del aprendizaje es un juicio de valor acerca de los sujetos del curriculum, que se
fundamenta en mediciones y en descripciones cualitativas y se sustenta en los siguientes
principios basicos:

ARTICULO 1.

Excelencia Académica:

Los procesos académicos se desarrollaran apegados a los mas altos parametros
de calidad, con los modelos pedagdgicos que contribuyan vy faciliten la formacion
de excelentes profesiones en las diferentes carreras que integren la oferta
académica de la Universidad.

La comunidad académica y estudiantil incorporara en su quehacer en los avances
docentes (por ejemplo: esto no es quitar competencia de los estudiantes) y
propiciando el mejoramiento permanente de la formacion que se imparte. La
institucion se compromete a lograr la excelencia, por medio del mejoramiento
continuo en términos de alcanzar los propositos declarados y de cumplir
estandares elevados, tanto en lo que respecta a la formacion de profesores, como
en lo que concierne a su propia gestion. En consecuencia espera igualmente de
los integrantes de su comunidad profesores/as, estudiantes, directivos/as y
funcionarios/as, la voluntad permanente de auto exigirse dicha excelencia,
alejandose del conformismo por logros minimos y/o superficiales (bajo un marco

de desarrollo personal, auspiciado por la Universidad).



ARTICULO 2

Evaluacién de la gestion

La Universidad contara con un sistema de indicadores de gestién y control de
calidad que permita la evaluacion y el mejoramiento permanente de los
estandares relacionados con sus actividades académicas, de investigacion y
extensioén universitaria.

La evaluacion se caracteriza por ser:

Continua. Porque se manifiesta permanentemente en el proceso educativo.

Integral. Porque atiende y da significado a todos los aspectos del desarrollo personal,

académico y profesional del estudiante.

3. Acumulativa. Porque recoge y asienta en los respectivos registros, informacion
cuantitativa y cualitativa que debe ser analizada para emitir juicios de valor.

4. Valorativa. Porque es un acto de conciencia que ejecuta el educador, bajo su
responsabilidad y ética profesional, basado en la informacion cualitativa y cuantitativa,
que ¢l mismo recopila mediante el uso de métodos, técnicas e instrumentos confiables,
validos y objetivos.

5. Flexible. Porque se adecua a las condiciones y circunstancias particulares del area

cientifica y tecnologica, asi de los sujetos y elementos del curriculum.

N —

ARTICULO 3

Libertad académica

La institucidon se consolidara como una Universidad privada con la autonomia que
le otorga la legislacién nacional en la que impera la libertad académica, buscando
las mejores condiciones para realizar sus actividades, con la participacion
responsable de sus miembros, teniendo como unica condicion el respeto a las
jerarquias impuestas por el conocimiento y la legitima autoridad.

La reglamentacion especifica elaborada y aprobada por el Consejo Académico
Universitario, considera que el aprovechamiento de los alumnos en las materias que cursen
en la Universidad se acreditara tomando en cuenta:

1. Pruebas escritas ordinarias rendidas ante el Profesor(a) de cada asignatura, en
las fechas y horarios establecidos por la Decanatura de cada Carrera durante el
periodo lectivo.

2. Pruebas orales ordinarias rendidas ante el profesor(a) de la catedra a evaluar
en las fechas y horario que el programa del cuso designe para ello.

3. Si el programa del curso lo establece se haran discusiones grupales que
tendran una evaluacion formativa dentro del curso



4. Los trabajos escritos presentados ante el profesor, de busqueda de informacion
complementaria en Internettambién sera parte de la evaluacion formativa, que
debe ser explicita en cada curso.

3. Pruebas escritas u orales de ampliacion. Si promedio de notas se lo permite,
Obtencion de una nota minima de 60, que se realizaran una sola vez por
materia matriculada y cancelando en Administracion el monto por examenes
extraordinarios

4. Pruebas escritas u orales de reposicion. Se realizara durante el cuatrimestre en
curso, se debe de cancelar el monto establecido por la administracion, el cual le
permite realizar una inca evaluacion.

5. Examenes cortos, trabajos personales o de grupo, talleres, participacion y
cualquier otro aspecto del proceso de ensefianza — aprendizaje segun el tipo de
asignatura y la experiencia profesional del docente.

ARTICULO 4
Aprendizaje Autonomo
A. El logro de una educacion equilibrada impone el establecimiento de objetivos y
acciones transversales en los planes de estudio. El otorgamiento de relevancia al
componente cientifico tecnoldgico, la promocion del espiritu emprendedor, la
valoracién de la tecnologia y el medio ambiente y la formacién profesional
centrada en problemas relevantes y contemporaneos, implica el logro de
aprendizajes y actitudes que trasciendan la naturaleza misma de la disciplina en

estudio.

B. Aprendizaje autdnomo es necesario valorar esto pues en realidad no se

refleja en los programas de estudio de los cursos que integran las carreras

El avance acelerado del conocimiento impone la provisidon de estrategias que
faciliten el auto aprendizaje, implicando entre otras acciones la integracion de
modulos o asignaturas que le permitan al alumno complementar las clases
presenciales con medios tales como: textos de auto aprendizaje, desarrollo de
proyectos, trabajos con casuistica, resolucion de problemas e investigacion que
requieran la busqueda y el analisis pertinente, todo lo cual favorece la autonomia

de los niveles de aprendizaje.



ARTICULO 5

Efectividad Formativa

El elemento central de la efectividad formativa es la investigacion entre alumnos,
profesores y autoridades, la cual no se remite de manera exclusiva al contexto de
las aulas, el laboratorio, el taller y el terreno de practica, sino que también al
contacto informal fuera de tales espacios y por los medios informaticos. Otro
elemento es la retroalimentacion oportuna y continua al alumno por medio de su
profesor respecto de su proceso de aprendizaje, la practica del aprendizaje activo,
situacién en la que el alumno deja de ser el receptor y llega a ser protagonista de
su propio desarrollo, para esto el profesor promueve y facilita la inversién de
tiempo en la tarea de aprender, dentro y fuera del aula, como también la tarea
colaborativa  donde los estudiantes se organicen para estudiar, resolver
problemas, elaborar proyectos y buscar y procesar informacién como un equipo
de trabajo, promoviendo la captacion apropiada a los profesores y la aplicaron de

nuevas y mas adecuadas metodologias de ensefianza.

ARTICULO 6

Aseguramiento de la calidad

La busqueda de la calidad impone la consecucion de un diagnéstico continuo del
cumplimiento de los objetivos de la instituciéon y de un conjunto de estandares
exigentes, y el consecuente ajuste de calidad, vale decir la toma de decisiones, el
diseno de politicas, la programacion e implementacién de acciones y su
seguimiento. Entre otros, los siguientes mecanismos sistematicos seran cruciales
al evaluacion de la funcion docente por via de la percepcidon relatada de los
alumnos y la verificacion de productividad, la autoevaluacion y revision de
unidades, programas y carreras considerando la opinién y/o participacién de
usuarios, el seguimiento del progreso de egresados, la revision critica de
proyectos de nuevos planes y programas, el fomento y control de proyectos de
investigacion y de mejoramiento docente y la progresiva acreditacién de carreras y

programas ante organismos.



CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 7

DEFINICIONES Y CONCEPTOS.

a. Actividad Académica Complementaria (AAC): Es el conjunto de tareas,
practicas, ejercicios y similares que un estudiante inactivo de carreras de grado
o posgrado y de reingreso tardio debe desarrollar, antes de matricular
asignaturas del area de clinica basica o clinica de su carrera. Los objetivos
especificos, temas y extension de las actividades académicas complementarias
seran definidas por el Consejo Académico de la Carrera, de conformidad con
la revision del expediente del estudiante. Las caracteristicas generales de las
AAC son:

e Objetivo: Fortalecer las habilidades, destrezas y motora fina, de los
estudiantes de reingreso tardio, para alcanzar con éxito su reinsercién
académica como estudiantes de la carrera.

e Duracion: Entre 2 y 3 meses.

e Sesiones: Dependera de la evaluacion que se haga de cada caso en
particular.

o Tiempo estimado: El necesario, segun el caso.

e Las AAC. No ganaran créditos adicionales (cuando el estudiante se retira,
por un periodo mayor a un afio consecutivo).

o Registro: El seguimiento y resultados de las habilidades recuperadas, se
ingresara a su Expediente Académico, en Acta firmada por el Decano o
Director de la Carrera.

b. Alumno Activo. Se llama asi al estudiante que mantiene una matricula
actualizada y constante, sin ausencias mayores a un cuatrimestre, cursando
una o mas materias del Plan de Estudios de la Carrera respectiva.

c. Alumno Inactivo. Se llama asi al estudiante que ha descontinuado estudios

por mas de un cuatrimestre, manifestando interés por reingresar.



. Alumno Aplazado: Se llama asi al estudiante que no logra la aprobacién de un
curso tedrico o clinico en el periodo normal de tiempo asignado. Si el promedio
final es entre 60-65 puntos, el estudiante tiene derecho a un examen de
ampliacion de la materia aplazada. En el caso de los procedimientos clinicos,
para ser validos como un cupo clinico aprobado deben tener una nota minima
de 70% y no cabe la opcién del examen extraordinario.

. Alumno Aprobado: Se llama asi al estudiante que ha cursado una materia
tedrica, de laboratorio o clinica, y obtiene al menos la calificacion minima para
aprobar el curso: 70-80%, segun corresponda.

. Aprovechamiento: Es la representacion numérica en una escala de 1 a 100
puntos del resultado ponderado de los diversos factores de evaluacion durante
el curso, a saber: examenes, clinicas, laboratorios, etc.

. Carga Académica: Numero de créditos y cantidad de asignaturas en que se
matricula un estudiante durante un periodo Académico.

. Clinica de Enfasis: Capacitaciéon en un area especifica de eleccién por el
estudiante durante un periodo clinico, con el objeto de adquirir mayor destreza
en esa especialidad.

Clinicas: Todas las actividades que el estudiante realice en la atencién directa
de pacientes, cuyas actividades estan reguladas en el reglamento de clinicas.
Actividad Académica Complementaria (ACC): es el conjunto de tareas
tedricas y practicas que debe cumplir un estudiante inactivo que permanezca
mas de dos cuatrimestres sin matricular, para reiniciar sus estudios ordinarios.

. Estudiantes oyentes: Son aquellos a quienes la Universidad autoriza inscribir
una o mas materias del programa escolar, “sin propésitos de obtener créditos”,
ya sea para efectos de capacitacion, o bien, por disposiciones expresas del
acuerdo de convalidacion de estudios, para completar materias de apoyo en la
consolidacién de su plan de estudios.

Consejo Académico: Es un 6rgano mediatico de los conflictos, formado por los
representantes de las areas funcionales curriculares de las diferentes carreras
impartidas en la Universidad, tendra un representante estudiantil. Sus funciones

son:



velar por el cumplimiento del Reglamento Académico.

Emitir criterio a solicitud del Consejo Directivo sobre asuntos académicos.
Recibir en audiencia a los profesores y estudiantes que asi lo soliciten.
Conocer de las faltas disciplinarias de los estudiantes y emitir los
correspondientes fallos por escrito.

Evaluar periddicamente la calidad académica de la Universidad, supervisar
los procesos de ensefanza y aprendizaje.

Sesionara con al menos 3 de los 6 integrantes, sefialados en el articulo
anterior.

La periodicidad de las sesiones sera de al menos 1 vez al mes, previa
aprobacion del calendario de reuniones.

La convocatoria a cada sesidén debera contener la agenda de los asuntos a
tratar en ella.

Los nombramientos de docentes como titulares o suplentes del Consejo
duraran en ese puesto por un periodo de 2 afos, pudiendo ser re
designados, por periodos iguales.

El Decano o Directores de Carrera, seran titulares del Consejo mientras
duren en sus puestos directivos.

Las sesiones podran ser ordinarias o extraordinarias. Las primeras
corresponden a las fijadas segun el calendario del afio lectivo. Las
segundas seran convocadas por el Decano o Director de Carrera con al
menos 48 horas de antelacion.

Las sesiones extraordinarias tendran una agenda puntual y la sesién
atendera solamente al aspecto motivo de esa convocatoria.

Se exceptua la asistencia de la representacion estudiantil en las sesiones
del Consejo Académico cuando tenga en su agenda, aspectos

relacionados con examenes académicos proximos a ser aplicados.

Analizar las situaciones inherentes al campo académico.

m. Consejo Junta Directiva: Organo constituido para la administracion general

de la Universidad, el cual dispone sobre politicas econdémicas internas, asi

como sobre convenios que La Universidad suscriba con otras entidades.



Crédito: Unidad valorativa del trabajo del estudiante, que equivale a tres
horas reloj semanales de trabajo del mismo, durante 15 semanas, aplicadas a
una actividad que ha sido supervisada, evaluada y aprobada por el profesor.

Decano o Director de Carrera: Es el docente encargado de la coordinacién

de todos los asuntos académicos, planes de estudio, programas de las
carreras, matricula, accion social, proceso de permanencia y rendimiento de
los estudiantes y de resolver lo que le corresponda segun su competencia.
Estudiantes: Se consideran estudiantes regulares de la Universidad todos
aquellos que cumplan con los requisitos de ingreso de cualquier carrera y
curso, que hayan efectuado los tramites legales de matricula y que estén al
dia con todas sus obligaciones financieras y académicas. Se consideran
también estudiantes regulares aquellos estudiantes que, mediante convenios
de intercambio aprobados por la Universidad se encuentren debidamente
inscritos.

Examen de Reposicion o extraordinario: Es la oportunidad que se le da a
un estudiante de reponer un examen parcial o final que no pudo realizar por
causas plenamente justificadas ante el profesor.

Laboratorios: son las actividades que integran los contenidos de los cursos
con su aplicacion practica. No son objeto de examen extraordinario.

No se presenté (NSP): Calidad asignada a un estudiante activo cuando no
asiste a alguna evaluacién programada sin justificacion escrita o incapacidad
medica. Situacion que puede provocar la reprobacion de la asignatura.

Nota minima aprobatoria: Es la menor calificacién que puede obtener un
estudiante para aprobar un curso, sin requerir la presentacion de examen
extraordinario. Esa nota es 70 en escala de 1 a 100 puntos, en postgrado 80.
Oyente (O): Es el estudiante que, con autorizacién del Departamento de
Registro asiste a un curso en la modalidad presencial sin las evaluaciones del
caso Y sin ganar créditos por ello.

Periodo Académico: Ciclo que comprende un lapso de quince (15) semanas

en cada cuatrimestre.



aa.

bb.

CcC.

dd.

Pre-Clinica: son todos aquellos cursos tedricos y de laboratorio que los
estudiantes realizan previo su ingreso a las clinicas.

Reingreso Normal. Es el proceso mediante el cual un Alumno Inactivo,
vuelve a retomar los estudios en la carrera originalmente matriculada que
habia discontinuado por un cuatrimestre.

Reingreso Especial. Es el proceso mediante el cual un alumno que ha
permanecido Inactivo durante mas 2 cuatrimestres consecutivos, vuelve a
retomar los estudios en la carrera matriculada. Para que un estudiante de
reingreso especial pueda retomar los estudios de su carrera, debera
matricular una actividad académica complementaria (desarrollo de la
destreza/ motora fina). Cumplido lo anterior, procede con la matricula regular,
alcanzando nuevamente la calidad de alumno activo.

Representante Estudiantil: Es el estudiante activo que representa a los
estudiantes de la Universidad ante el Consejo Académico, nombrado por la
Asamblea de los Estudiantes por medio de votacion.(debe de contar con %
porcentaje de alumnos)

Reprobado: Es el estudiante activo que al final de un cuatrimestre, obtiene
en una asignatura matriculada, una calificacion final menor de 60 puntos o
cuando no obtiene nota igual o superior a 70 puntos en el examen
extraordinario.

Requisitos: Son los cursos previos que se deben aprobar para que el
estudiante pueda matricular las materias de las cuales aquellas deben ser
previamente aprobadas, debido a que requieren de esos conocimientos.
Ninguna materia podra ser matriculada si el estudiante no cumple con los
requisitos establecidos.

Retiro justificado: Se asigna cuando el estudiante se retira del curso en el
lapso del periodo establecido para dicho curso, en el departamento de
registro.

Seminarios Clinicos: Actividades académicas de analisis y discusion de

casos Yy temas clinicos.



CAPITULO lil:
INGRESO A LA UNIVERSIDAD

Articulo 8
Requisitos de Ingreso y Matricula.
Para cumplir con los requisitos exigidos por la Universidad en cualquiera de sus

carreras el solicitante debera presentar los siguientes documentos:

a. Nacionales

En el caso de los estudiantes que opte por matricularse en el Bachillerato en

Psicologia
e Copia de Cédula

e 2 Fotografias tamano pasaporte.
e Boleta de inscripcion
e Titulo de bachiller en educacion secundaria ( original y copia).

e Cumplimiento obligatorio de la Universidad.

En el caso de los estudiantes que opte por matricularse la Licenciatura en

Psicologia
e Titulo de bachiller en Educacion secundaria ( original y copia)

e Titulo de bachiller en Psicologia ( original y copia)

e Certificacion del Trabajo Comunal Universitario (TCU).
e Copia de Cédula.

e 2 Fotografias tamano pasaporte.

e Boleta de inscripcion.

e Cumplimiento obligatorio financiero de la Universidad.

En el caso de los estudiantes que opte por matricularse la Maestria en Psicologia

e Titulo de Bachiller en Educacion secundaria ( original y copia)
e Titulo de Bachiller en Psicologia ( original y copia)
e Titulo de Licenciatura en Psicologia ( original y copia)

e Copia de Cédula



2 Fotografias tamafo pasaporte
Boleta de inscripcion.

Cumplimiento obligatorio financiero de la Universidad

b. Extranjeros

En el caso de los estudiantes que opte por matricularse en el Bachillerato en

Psicologia.

Titulo de Bachiller en Educacién secundaria o su equivalente. (Original y
copia, con su debida equiparacion y certificacion o apostillado segun
corresponda, en caso de encontrarse en un idioma diferentes al espanol
debera aportar la traduccion oficial del mismo).

Copia de Cédula (original y copia)

Copia del pasaporte, entradas y salidas del pais (original y copia)

2 Fotografias tamafo pasaporte.

Boleta de inscripcion.

Cumplimiento obligatorio financiero de la Universidad.

En el caso de los estudiantes que opte por matricularse la Licenciatura en

Psicologia

Titulo de bachiller en educacion secundaria o su equivalente. (Original y
copia, con su debida equiparacién y certificacion o apostillado segun
corresponda, en caso de encontrarse en un idioma diferentes al espanol
debera aportar la traduccion oficial del mismo).

Titulo de Bachiller en Psicologia (original y copia con su debida
equiparacion y certificacion o apostillado segun corresponda, en caso de
encontrarse en un idioma diferentes al espafiol debera aportar la traduccién
oficial del mismo).

Certificacion del Trabajo Comunal Universitario (TCU).

2 Fotografias tamafo pasaporte.

Boleta de inscripcion.

Copia de Cédula (original y copia). Copia del pasaporte, entradas y salidas



ARTICULO 9

Entre los deberes de los estudiantes admitidos en cualquier carrera de grado o

Posgrado, se consideran:

e Cumplir oportunamente con los requisitos y procedimientos administrativos
establecidos por la Universidad para la matricula, graduacion y cualquier otra
actividad curricular o extra curricular que se requiera.

e Conocer y cumplir todo lo establecido en los reglamentos vigentes en la
Universidad.

e Cumplir con lo establecido en los planes y programas de estudio de la carrera
en la cual se matriculd.

e Apegarse a los procedimientos académicos necesarios y establecidos para la

gestion curricular.

Los estudiantes deben cumplir con los requisitos propios de cada carrera, asi
como los requisitos propios del grado académico para poder optar por el titulo

respectivo.

ARTICULO 10

Los estudiantes de las carreras podran solicitar por medio dela Direccién de
Registro Estudiantil la transferencia interna a otra carrera, siguiendo la
reglamentacion y las fechas establecidas para tales fines en el calendario

académico.

ARTICULO 11
El Departamento de Registro coordinara con el Director de Carrera la solicitud de
la transferencia, quién en un plazo prudente contestara la aceptacion o no de la

transferencia.



ARTICULO 12

El estudiante tiene derecho en realizar una modificacién de su matricula, la puede
realizar en las fechas establecidas por la Universidad. Estas modificaciones
pueden ser: de inclusion o exclusion de materias. Después de ese periodo no se
podra realizar ningun cambio. Los aranceles en caso de inclusion debera
cancelarlos sin recargo alguno en dicho periodo, en caso contrario contara con los

recargos correspondientes establecidos.

ARTICULO 13
En caso de modificacién de matricula del cuatrimestre el estudiante podra eliminar
a conveniencia un curso, durante el periodo establecido (fechas de inclusién o

exclusion). Este tramite es estrictamente personal.

ARTICULO 14

El proceso de inscripcion en calidad de oyente requiere que el estudiante llene la
solicitud respectiva, anote en ella las materias que desea llevar y proceda a
cancelar los aranceles universitarios correspondientes a esta modalidad de
estudio. Para su tramite, este proceso requiere la autorizacion de la Decanatura
respectiva y debe de realizarse en los periodos de matricula establecidos segun el

cuatrimestre correspondiente.

De optar el estudiante de realizar esta modalidad no tendra derecho ni
responsabilidades adicionales ante el curso. No se realizaran revisiones de
trabajos, ni presentaciones de los mismos. Deben de tomar en cuenta que al no
ser calificado en esta modalidad su asistencia no es de caracter obligatoria. En el
caso de los estudiantes que una vez cursada y aprobada la materia por alguna
circunstancia en particular, este requiera de revisiones de trabajo, presentacion de
avances entre otros debera de matricular de manera regular y sujetarse al

reglamento correspondiente para los estudiantes Activos.



CAPITULO IV:
CONVALIDACION Y
EXAMENES POR SUFICIENCIA

ARTICULO 15

Convalidaciones

La Universidad tiene el derecho de convalidar cursos aprobados en Instituciones
Universitarias Privada o Estatales (nacionales o internacionales), que estén
debidamente aprobadas y reconocidas, para lo cual los documentos deben ser
sometidos al proceso de autenticacion por las autoridades competentes ( los
requisitos que establece el CONARE para la convalidacion de estudios superiores

realizados en el extranjero).

ARTICULO 16

Convalidaciones de estudios realizados en el extranjero.

Las convalidaciones se realizaran de acuerdo con los parametros establecidos por

el CONESUP y cualquier otra autoridad competente. Los estudiantes extranjeros o

nacionales que hayan realizado sus estudios en otra institucion deberan presentar

para estudiar su admisién los siguientes documentos:

e Certificacion de Notas (debe de contener créditos, notas, nombre de la materia,
codigo de la materia, datos del estudiante)

e Pensum, segun corresponda

Todo documento presentado debe de venir con su debida equiparacion y

certificacion o apostillado segun corresponda, en caso de encontrarse en un

idioma diferente al espanol debera aportar la traduccion oficial del mismo.



ARTICULO 17

Permanencia en la carrera.

La Universidad para garantizar una evaluacion acorde al Reglamento General de
CONESUP, podra convalidar a un estudiante materias hasta un maximo del 60%
del plan de estudios, por lo que este debera cursar obligatoriamente un 40% del
programa académico de la Institucion, debe cursarlos como garantia de una
residencia presencial, acorde a la actualizacién con nuevas tecnologias y cursos

con tendencias actualizadas.

ARTICULO 18

Existen cursos que por su naturaleza evaluativa son imposibles de valorar con un
solo examen (laboratorios y clinicas) los que no podran ser considerados como
aptos para un examen de suficiencia. Lo anterior debe estar contemplado en los

programas del curso respectivo.

ARTICULO 19
La Universidad podra convalidar cursos de diferentes carreras en la misma

institucion. Los cursos libres no aplican para ser convalidados.

ARTICULO 20

Los estudiantes que hayan cursado un cuatrimestre en otra universidad y estén
interesados en convalidar esos cursos para continuar en la institucion, lo podran
hacer solicitando a través de la Direccion de Registro a la direccion académica su
aprobacion.

Para iniciar el estudio deberan presentar la certificacion de notas de las materias
aprobadas en la otra universidad, asi como los programas de los cursos,
debidamente firmados y sellados por las autoridades académicas para su analisis;
el hecho de que la Universidad reciba los documentos para su analisis no implica
automaticamente que seran sujetos de reconocimiento.

Toda la documentacion presentada sera propiedad de la universidad y sera

archivada en el expediente fisico del estudiante.



ARTICULO 21

Plazos para la convalidacién.

El procedimiento para llevar a cabo convalidaciones de cursos o equiparaciones
de carreras, sean en otra universidad o en la misma sera la siguiente: el solicitante
a través de la Direccion de Registro estudiantil presenta los documentos
indispensables establecidos en el presente reglamento y en coordinacion con la
Direcciéon de Carrera, realizara los estudios correspondientes para Ila
convalidacién. El proceso en algunos casos es muy complejo, por lo cual el
proceso puede tardar un minimo de 1 mes plazo para dar respuesta a la solicitud,
se aceptaran unicamente para estudio las solicitudes que cumplan con los

parametros establecidos por el CONESUP.

ARTICULO 22

En todos los casos de convalidacion se analizaran los contenidos de los
programas, los objetivos generales y especificos, las notas, pero es condicion
indispensable que los cursos se rijan por créditos, y estos guarden una relacién
proporcional con el plan de estudios de la Universidad; sin ese requisito no sera

posible establecer la convalidacion de cursos requerida.

ARTICULO 23

El Departamento de Registro estudiantil una vez realizado el estudio de la
convalidacion, dara respuesta por escrito al estudiante de los cursos o materias a
convalidadas. La respuesta detallara los cursos convalidados y los no
convalidados. Este documento debera ser trasladado al Director de Carrera
correspondiente para lo que corresponda.

Una vez el estudiante sea notificado, tendra el lapso de 1 mes para hacer la
entrega de los documentos originales, tanto la certificacion de notas fisicas como

los programas debidamente sellados y firmados.



ARTICULO 24
Se pueden convalidar cursos que pertenezcan a grados académicos similares o a
ungrado académico superior, su calificacién sera la nota minima de aprobacién del

Curso.

ARTICULO 25
Bajo ninguna circunstancia se convalidaran cursos de un grado académico inferior

a uno superior.

ARTICULO 26

Los estudiantes que han realizado transferencia a otra carrera deberan cumplir
con los requisitos de ingreso establecidos a la nueva carrera para poder ser
aceptado. El departamento de Registro Estudiantil aceptara los documentos y
revisara los requisitos de ingreso a la carrera y verificara si el solicitante cumple, y

proceder con el estudio de convalidacion, si asi lo requiere.

ARTICULO 27

Examenes por Suficiencia

Los estudiantes nacionales o extranjeros que hayan llevado un curso sin haber
obtenido calificacion alguna y con la seguridad de que dominan la materia, podran
solicitar la aplicacion de un examen por suficiencia La solicitud se hara por medio
del departamento de Registro estudiantil, quién coordinara con la Direccion de

carrera y el profesor responsable de dicho curso.

ARTICULO 28
Para realizar el examen por suficiencia ademas de la solicitud correspondiente,
el estudiante debera cancelarlos aranceles para tal fin y presentar el recibo
cancelado ante el Departamento de Registro Estudiantil para emitir el acta de

notas, que debe firmar el profesor.



ARTICULO 29
El estudiante que aplique el examen por suficiencia, lo hara bajo el
conocimiento de que solo podra realizarlo una unica vez y su calificacion es la
nota minima de aprobacion del curso. Si no aprueba el examen debera esperar

a que inicie el proximo cuatrimestre y cursarlo como corresponde.

ARTICULO 30
Una vez realizado el examen por suficiencia se le notificara la resolucién del
curso por medio del departamento de Registro. Los profesores que hayan
aplicado un examen por suficiencia tienen un plazo de (5) cinco dias habiles

para presentar el acta de notas correspondiente a la aplicacién de la prueba.

CAPITULO V:
CALENDARIO ACADEMICO

ARTICULO 31

El calendario académico sera establecido y publicado en la Universidad al Inicio
de cada afo, el cual contemplara todas las fechas de importancia para cada
cuatrimestre. Este Calendario sera elaborado por el departamento de Registro,
Direccion Académica y Consejo Administrativo.

ARTICULO 32

Una vez definido el calendario académico se respetaran todas las fechas, sin
excepcidn alguna, para no entorpecer las actividades a desarrollar en el periodo.
Cuando se encuentren situaciones excepcionales que ameriten una modificacion

el Consejo Académico analizara cada caso en particular.

ARTICULO 33
Los cursos de las carreras iniciaran el dia y en el horario establecido por la

Universidad, aceptados por el estudiante al firmar la hoja de matricula.



ARTICULO 34

Los periodos entre los cuatrimestres inicio y finalizacion, asi como también la
entrega de notas se encontrara establecido en el calendario académico, publicado
en el recinto universitario para que tanto el cuerpo docente como estudiantil
puedan cumplir con las fechas sefaladas, para no entorpecer las actividades de

este proceso.

CAPITULO VI:
APROVECHAMIENTO ACADEMICO,
PLANES Y PROGRAMAS DE LOS CURSOS

ARTICULO 35
El cuerpo docente, las autoridades académicas, personal administrativo, los
estudiantes deben respetar y regirse por los reglamentos establecidos y las

politicas internas.

ARTICULO 36

Todo plan y programa académico de la Universidad estara debidamente aprobado
por las autoridades competentes y de acuerdo con la legislacion vigente. Cuando
exista la necesidad de hacer modificaciones curriculares de cualquier carrera el
Director de Carrera en coordinacion con los profesores responsables de dicho
curso y la Direccion Académica (esta se asignara cuando sea requerida)

analizaran las modificaciones, para revision y tramitacién segun corresponda.

ARTICULO 37
Todo estudiante tiene el derecho a recibir en el primer dia de leccion el/os

programa/s de los cursos que el estudiante matricul6 en el cuatrimestre.



ARTICULO 38

Cuando se presenten modificaciones al plan de estudios aprobado por CONESUP,
los estudiantes que ingresaron antes del cambio, tendran el derecho de seguir en
el plan de estudios en que ellos empezaron la carrera, por un periodo hasta que
finalicen ésta. Si voluntariamente creen que la modificacion los beneficia, podran
solicitar ante el Departamento de Registro estudiantil el cambio al nuevo plan de

estudio.

ARTICULO 39

Si un estudiante se retira de la carrera y de la Universidad por mas de un afo
lectivo, al regresar debera incorporarse al plan de estudios vigente en ese
momento. Si el plan de estudios se ha mantenido igual sin modificaciones, las
notas de los cursos aprobados no necesitaran convalidacion alguna, con
excepcion si el plan sufrié modificaciones aprobadas por CONESUP, entonces si
es necesaria la convalidacion de las notas obtenidas anteriormente en el plan de

estudios previamente matriculado.

ARTICULO 40

Si un estudiante se retira de la carrera y de la Universidad por mas de un afio
lectivo, al regresar debera incorporarse al plan de estudios vigente en ese
momento, y quedara sujeto a la prueba- practica de laboratorio, la cual debe ser
matriculada y realizada en el mismo cuatrimestre; en caso de que no lo apruebe
debe hacer la extension del mismo hasta que se encuentre capacitado y
compruebe que mantiene la habilidad, destreza y conocimiento necesaria para la

atencion de los pacientes a su cargo.



ARTICULO 41

La asistencia a lecciones es esencial para aprobar los cursos, y poder asi
mantener un rendimiento académico, sin embargo los estudiantes podran faltar
injustificadamente dos veces consecutivas. Perdera el curso quién falte tres veces
consecutivas injustificadamente, la in asistencia puede ser justificada en casos de
fuerza mayor a criterio del docente y/o mediante la presentacion de un documento

justificante segun este reglamento (incapacidad médica vigente).

ARTICULO 42

Las llegadas tardias a las lecciones se tomaran como ausencias injustificada, tres
llegadas tardias injustificadas equivalen a 1 ausencia injustificada. Se considera
llegada tardia 15 minutos después de la hora indicada, una llegada tardia de
media hora se considera una ausencia injustificada la cual puede ser justificada en
casos de fuerza mayor a criterio del docente y/o mediante la presentacion de un

documento justificante segun este reglamento

ARTICULO 43

Los profesores tienen el deber de controlar la asistencia a las lecciones, asi como
las llegadas tardias porque interrumpen el desarrollo normal de la leccion, sobre
todo el maximo aprovechamiento de las mismas (mas aun cuando son los
estudiantes los que estan presentando el desarrollo de algun tema). Todo lo

anterior debera ser informado al estudiante el primer dia de lecciones.

ARTICULO 44

Los estudiantes tienen el deber de llegar el dia y a la hora establecida en el
horario de estudio, el cual fue aceptado por el estudiante al formalizar (firmar) su
matricula. (Tramite personal).

Todo estudiante debe de portar uniforme completo para la asistencia a los
Laboratorios, clases teorias - practicas y practicas Clinicas realizadas en la

Universidad.



ARTICULO 45
Los estudiantes podran justificar sus ausencias directamente con el/os profesores
responsables de los cursos involucrados, en un término no mayor de 8 dias

habiles.

ARTICULO 46
En caso que el profesor no acepte la justificacion del estudiante, por considerar

que no es justificable, el estudiante puede apelar ante el Consejo Académico.

ARTICULO 47

Cuando un estudiante falte a una evaluacién sin contar con la debida justificacion,
el profesor podra evaluarlo con nota de 0 o NSP. Si el estudiante dentro de los 8
dias posteriores justifica la ausencia acorde al presente reglamento el profesor
debera hacerle un examen de reposicidon en un término no mayor a 15 dias
naturales previa planificacién del profesor y el estudiante, y reporte del caso a la

Direccion de la escuela.

ARTICULO 48

Los profesores deben cumplir con el horario del curso establecido por la
universidad. Si el profesor por algun motivo no pudo asistir a la leccion, debe
coordinar con los estudiantes y con el Departamento de Registro o la Secretaria
General para coordinacién de la misma. Si por algun motivo el profesor sufre un
atraso los estudiantes tienen un lapso de tiempo minimo de media hora, a la cual

pueden retirarse informando al Departamento de Registro o la Secretaria General.

ARTICULO 49

Si el profesor tramita un permiso especial, y este abarca la ausencia a su clase por
razones justificables, el docente le informara a los estudiantes sobre su ausencia y
coordinarasu reposicion. (El profesor debera solicitar la boleta al respecto, tanto

para la autorizacion de la ausencia, como para la reposicion).



CAPITULO ViII

SISTEMA EVALUACION

Y APELACION DE NOTAS
La valoracion del nivel de conocimientos, el desarrollo de las destrezas,
habilidades y aptitudes alcanzados por cada estudiante, sera realizada mediante
la evaluacién de los objetivos generales y especificos del curso disefiados para
cada asignatura. El sistema de evaluacion para cada asignatura, una vez
entregado al estudiante a través del programa de la materia, no podra ser variado

por el profesor.

1. La nota para aprobar un curso tedrico, de laboratorio o clinica debe ser
igual a 70 para las carreras de bachillerato y licenciatura y 80 para le post
grado o especialidad. La nota maxima es 100.

2. La nota final del curso se obtendra ponderando las notas parciales
estipuladas en el respectivo programa del curso.
3. Como nota excepcional se podra eximir un estudiante del examen final,

cuando su aprovechamiento en los examenes parciales o de laboratorio
sea igual o superior a 90%, a criterio del profesor del curso.

4. Los estudiantes que obtengan una nota promedio final inferior a
70%,pero superior a 60% tiene derecho a un examen extraordinario,
previa cancelacion del monto establecido por la Universidad, para
ganarlo debe obtener un valor de 70%

5. Los estudiantes que obtengan una nota promedio inferior a 60% no
tienen derecho a examen extraordinario.
6. Todo los profesores tienen la obligacién con cumplir con los plazos

establecidos por la Universidad para la entrega de los resultados,
sean estos orales, escritos, teorico o practicos.

ARTICULO 50

La valoracion del nivel de conocimientos, el desarrollo de las destrezas,
habilidades y aptitudes alcanzados por cada estudiante, sera realizada mediante
la evaluacion del logro de los objetivos generales y especificos disefiados para

cada asignatura.



ARTICULO 51
Las pruebas de rendimiento académico el estudiante debe cumplirlas dentro del
periodo académico en curso, acorde al programa y los horarios establecidos por la

Universidad y por el profesor del curso especifico.

ARTICULO 52
El sistema de evaluacién definido para cada asignatura, no debera ser variado por
el profesor. Si el profesor considerara que se requiere de algun ajuste debera

consultarlo con el Director de Carrera correspondiente.

ARTICULO 53

Para la evaluacion de los cursos el profesor puede adoptar cualquiera de los
instrumentos disponibles, tanto de los que se indican dentro del programa del
curso aprobado o bien algun otro que considere importante de acuerdo con las
caracteristicas del grupo de estudiantes. El proceso de evaluacion debera tener

como fin medir objetivamente el rendimiento académico del estudiante.

ARTICULO 54

Los estudiantes que se han sometido a una prueba escrita, sea parcial o total,
tienen el derecho de recibir el cuaderno de examen corregido por el profesor, con
su debida calificacion, anotando en el mismo examen la puntuacion alcanzada en
cada pregunta, la puntuacion total y la nota obtenida, asi como los aspectos en

que el alumno cometié errores u omisiones, para retroalimentarlo adecuadamente.

ARTICULO 55

A los estudiantes que se sometieron a una prueba escrita se les entregara el
resultado en un periodo de 8 dias habiles posteriores a la prueba, y si hubiera un
error en la evaluacion, se les entregara la correccién a mas tardar 2 dias después
de la evaluaciéon. Los plazos estipulados por la Universidad para entrega de los
resultados de los examenes son los siguientes:

1. El profesor tiene la obligacion de entregar o dar a conocer a los estudiantes los
resultados de las evaluaciones de los examenes parciales a mas tardar 8 dias



después de efectuados, de lo contrario el estudiante puede presentar reclamo ante
el Decano correspondiente.

El estudiante podra presentar solicitud de revisar su examen cuando tenga
dudas, puede hacerlo en el aula ante el profesor, sin ausentarse del aula.
La solicitud debe ser por escrito ante el Decano.

. El profesor tiene que resolver el caso en 3 dias, sino el estudiante puede
elevar el caso ante el Decano. Que tiene que resolver en 8 dias ,sino el
estudiante puede elevar por escrito al Consejo Académico quién tiene 15
dias para resolver y su resolucion es inapelable

El estudiante no esta obligado a presentar mas de dos examenes parciales
o finales en un mismo dia. Si existe conflicto lo resuelve el Decano de la
carrera.

. Cuando a un estudiante se le dificulte por causa mayor o enfermedad,

presentar un examen debera hacerlo por escrito ante el profesor del curso 3
dias antes o después de la fecha establecida. El profesor resolvera en 3
dias, posteriores a la solicitud, de ser desfavorable la repuesta el
estudiante puede elevarla ante el Decano quien tiene 3 dias habiles para
resolver. Los examenes cortos o quices no se repiten aunque haya
justificacion, lo mismo que examenes final del curso y de ampliacion

La calificacion final del curso se notificara a la oficina de Registro de la
Universidad en numeros enteros en la escala de 1 al 100, debiendo
redondearse a la fraccion mas proxima en tramos de 5 digitos.

El estudiante que pierde un curso por tercera vez, para volverlo a
matricular debe traer justificacion de Decano de la carrera, bajo la condicion
que solo ese curso podra matricular y llevarlo.

Para la convalidacién de materias llevadas en otra universidad o en el

extranjero, el interesado debera hacerlo por escrito al momento de
formalizar su matricula y en un periodo de no mas de quince dias habiles
una vez iniciado el curso. En el caso de Universidades extranjera toda
documentacién debera venir autenticada por la Universidad y por la
Embajada respectiva o el consulado de la nacion ,refrendado por el
Ministerio de Relaciones exteriores. El estudio de la convalidaciéon de
materias se hara bajo la documentacién de Conesup al respecto llevada a
cabo por la Facultad correspondiente por el Decano. Si se tiene dudas
sobre la preparacidon académica del estudiante se le realizara un examen
por suficiencia tedérico practico.
. Cada profesor tiene la obligacién de llevar un registro de los procesos
académicos desarrollados, detallando el curso a su cargo donde contara la
asistencia, los asuntos disciplinarios, las notas parciales, finales y el
aprovechamiento académico alcanzado por el estudiante.



10. Al finalizar el cuatrimestre, el docente entregara las notas finales firmando
un acta donde consta el curso y el aprovechamiento de los procesos
realizados.

11. Si un estudiante quiere presentar un retiro justificado, este se debera
realizar en la segunda semana de iniciado el curso o ciclo lectivo, fecha de
cierre de la matricula segun lo establecido en el calendario académico,no
pudiendo ser postergado

12. El estudiante tiene derecho a conocer sus notas parciales y finales con el
propésito de controlar y mejorar el grado de aprovechamiento del curso. Una
vez calificados los examenes deben ser entregados al estudiante.

ARTICULO 56
Una vez calificados los examenes, el cuaderno o cualquier otro instrumento en el
que se haya registrado la evaluacion debe ser devuelto a cada estudiante, ya que

este documento pasa a ser propiedad del estudiante.

ARTICULO 57

La impresion de los examenes es solicitada directamente por el Docente
encargado del curso, el cual debera de indicar el dia, la cantidad y la hora en la
cual seran aplicados debera de hacer su retiro en el area de Registro firmando la
bitacora de salida.

ARTICULO 58

Durante la prueba los estudiantes tienen el derecho de evacuar dudas ante
cualquier pregunta que no esté claramente expresada, siempre y cuando se haga
ordenadamente no alterando el orden y el clima de tranquilidad que debe imperar

en el entorno del examen.

ARTICULO 59
Durante la aplicacion de las pruebas no se permitira el uso de celulares, ni de
ningun artefacto tecnoldgico, o algun documento que pueda ser proclive a que el

estudiante pueda cometer fraude, u obtenga informacion adicional no permitida en



ese momento. Esto podra ser modificado por el profesor cuando las caracteristicas
propias de la asignatura asi lo requieran, previa comunicacion al grupo de

estudiantes y al Director de Carrera.

ARTICULO 60
El estudiante previo a la aplicaciéon de una prueba debe tener la seguridad de
contar los medios necesarios (material impartido en clase) para contestar el

examen respectivo.

ARTICULO 61
El estudiante una vez iniciada la aplicacion de una prueba no podra ausentarse del
aula adonde se realiza, ya sea de manera parcial o total. Solo en casos de fuerza

mayor autorizados por el profesor podra ausentarse del aula.

ARTICULO 62

El estudiante que a criterio del profesor esté incurriendo en alguna conducta que
pudiera resultar en fraude a su favor o pudiera estar suministrando informacién
deforma no autorizada a otro estudiante, sera suspendido de la prueba y se le

aplicara el reglamento segun corresponda.

ARTICULO 63
Cuando se realicen pruebas o exdmenes donde intervienen estudiantes de varias

carreras simultaneamente seran considerados colegiados.

ARTICULO 64

En caso de que existan coincidencia en las fechas de los examenes colegiados
con otros de las carreras individuales, se llevara a cabo previa comunicacion con
el profesor afectado el examen colegiado y se reprogramara el otro en la fecha

que el profesor le convenga dentro del periodo académico establecido.



ARTICULO 65

Los cursos en que se evaluan a base de examenes, ninguno de los examenes
podra tener un valor que exceda un tercio de la evaluacién total, para una
proporcionalidad adecuada dentro de las pruebas, que asi mismo favorezca el

esfuerzo distribuido en todo el cuatrimestre

ARTICULO 66
Los estudiantes tienen el derecho de conocer los porcentajes obtenidos enlas
pruebas y el desglose de -calificaciones antes del examen final, es

responsabilidad del docente que imparte el curso brindar esta informacion.

ARTICULO 67

La calificacion final del estudiante en un determinado curso, se obtendra
ponderando las notas parciales y finales de acuerdo a lo estipulado en el
respectivo programa. En los cursos colegiados, los profesores que lo imparten

determinaran las normas para su evaluacion.

ARTICULO 68
Como norma excepcional, se podra eximir a un estudiante del examen final,
cuando su aprovechamiento en las pruebas escritas parciales, o de laboratorio,

sea igual o superior a 90%, a criterio del profesor.

ARTICULO 69

Los profesores, en la semana respectiva, deben presentar los promedios finales al
Departamento de Registro, una vez entregados y revisados con los estudiantes de
su curso personalmente, ademas que haber aclarado las dudas de su promedio,
asi mismo indicar a los que tengan derecho a presentar un examen extraordinario,
el procedimiento a seguir.

ARTICULO 70



El estudiante que no se presente en la fecha informada por el profesor de la
entrega de notas, podra solicitar sus notas en al Departamento de Registro, o en

ultima instancia en la Secretaria General.

ARTICULO 71

El profesor debera entregar los promedios con un registro de la firma de recibido
del alumno. El estudiante que en forma voluntaria o involuntaria no haya asistido a
la entrega de notas y aclaracion de dudas de su promedio, no tendra derecho a

reclamo alguno al respecto.

ARTICULO 72

El estudiante que no esté conforme con la entrega de notas y aclaraciéon de dudas
de su promedio, podra solicitar a la Secretaria General una revision del caso; esta
llevara el caso al Decano o Director de carrera, quien es el responsable de
coordinar con el Sr. Decano para la solucion del conflicto si no existe soluciéon

satisfactoria, el estudiante podra elevar en ultima instancia al Consejo Académico.

ARTICULO 73

Si algun profesor faltare en la entrega de notas en el tiempo destinado para tal fin,
el director académico del programa de la Facultad o escuela respectiva, debera
realizar la investigacion necesaria para determinar si procede alguna sancion y

proceder como en derecho corresponda.

ARTICULO 74
Si el profesor reincide en la no presentacion de notas el Director Académico del
programa debera determinar si procede la amonestacion o sancion

correspondiente contemplada en el presente reglamento.



ARTICULO 75

Los estudiantes de la Universidad tienen el derecho de revocatoria de un examen
parcial o de la nota final del curso, por medio de una nota dirigida al profesor del
curso, debidamente sustentada y con los examenes testigos sin haber realizado
ninguna alteraciéon que pueda viciar de nulidad la peticion, en los tres dias habiles
después de haber recibido el examen o el promedio final. El profesor dispone de 5
dias habiles para contestar el recurso de revocatoria con nota al estudiante una

copia al consejo académico de la carrera

ARTICULO 76

En caso de pruebas orales el estudiante debera en el mismo momento de ser
notificado de su nota, apelar ante los profesores que estan involucrados en la
prueba, donde podra exponer las razones debidamente presentadas por las

cuales no esta de acuerdo con su nota.

ARTICULO 77

En caso de que el profesor haya extraviado el acta de notas definitivamente los
estudiantes tienen el derecho a la promocidén del curso, con la nota o promedio de
las calificaciones que los estudiantes conserven en su custodia o la repeticion de
la prueba respectiva. El profesor debera informar de la situacién y decision tomada
por él y estudiantes, para remediar la pérdida del documento a la Direccion

Académica.

ARTICULO 78

La evaluacion del curso se obtiene sumando el porcentaje de todos los examenes
parciales y finales del curso, asi también si existe calificacion actitudinal y el
respectivo porcentaje, previamente establecidos en el programa del curso

respectivo.



ARTICULO 79
Las notas seran redondeadas hacia la fraccién entera mas cercana, de 5 en 5

puntos.

ARTICULOS80

Aquellos estudiantes que obtengan un aprovechamiento inferior a 60%, sumando
las notas obtenidas en todos los componentes de la evaluacion del curso, no
tendran derecho a examen extraordinario y consecuentemente reprueban el curso.
En el caso de las materias que son teorico-practicas para poder ser promediadas,

el estudiante debe haber aprobado cada modalidad de manera independiente.

ARTICULO 81
Como regla general, el estudiante que obtenga una nota promedio final inferior a

70% en una materia, reprueba esa asignatura.

ARTICULO 82
Los estudiantes que obtengan una nota promedio final inferior a 70%, pero
superior a 60% en una materia, tendra derecho a presentar un examen

extraordinario o de ampliacion.

ARTICULO 83

Los profesores deberan entregar en el Departamento de Registro todos los
examenes, trabajos, asignaciones que los estudiantes no retiraron durante la
entrega de promedios finales, este Departamento los guardara por un periodo

maximo de 15 dias.

ARTICULO 84
Cuando se trate de examenes practicos, de laboratorio o clinicos, el estudiante
aportara los insumos necesarios, uniforme completo, asi como el paciente para

rendir la prueba, previa coordinacién con el docente.



ARTICULO 85
El estudiante no esta obligado a presentar mas de dos examenes parciales o
finales en un mismo dia. Cuando se produzca el conflicto, lo resolvera el Director

de Carrera.

ARTICULO 86

La Direccion Académica al final del cuatrimestre escogera una muestra de
pruebas, examenes, trabajos y proyectos de los diferentes cursos, los cuales
guardara para utilizarlos posteriormente en proyectos de acreditaciones

nacionales o internacionales.

ARTICULO 87

La Universidad por la naturaleza de las carreras ofertadas pues corresponden a
las ciencias de la Salud tiene tres modalidades para la implementacion de cada
uno de los cursos: tedricos, tedrico-practicos (los laboratorios con simulaciones)y
practicos (las clinicas donde se trabaja con pacientes).La evaluacion debera

ajustarse a las caracteristicas propias de cada uno de ellos.

ARTICULO 88

Evaluacién de los Cursos TEORICOS

La evaluacion de los cursos tedricos en todos sus grados académicos se llevara a

cabo bajo las siguientes normas:

e La escala de valoracion sera de 0 — 100 puntos sin decimales.

e En las carreras de Bachillerato y Licenciatura la nota de aprobacion de los
cursos es de 70 puntos en el caso de las materias tedricas.

e En las carreras de Especialidades la nota de aprobacion de los cursos es de 80
puntos. EIl estudiante que no alcance una nota minima de 80 puntos, tendra
que repetir el curso.

e Si el estudiante alcanza una nota de 60 en Bachillerato y Licenciatura tiene
derecho a un examen extraordinario.

e En el caso de las Especialidades no se realiza examenes extraordinarios.



e El estudiante que no alcance una nota minima de 60 puntos en las carreras de
Bachillerato y Licenciatura tendra que repetir el curso.

e El examen extraordinario para las carreras de Bachillerato y Licenciatura
debera realizarse 8 dias naturales después de entregada la nota o promedio
final, para que el estudiante pueda estudiar la materia definida por el docente.

e Si un estudiante no asistiera a un examen extraordinario para las carreras de
Bachillerato y Licenciatura, podra justificar su ausencia, lo que se evaluara
para verificar si la misma le dara el derecho que el examen sea reprogramado
por la direccion académica correspondiente. En caso de no contar con una
justificacion valida debera de hacer la cancelacién del examen para su
reprogramacion, cancelacion sujeta a aranceles correspondientes.

e Los examenes extraordinarios y de reposicion para las carreras de
Bachillerato y Licenciatura, tendran una nota de promocién minima, esto quiere
decir que cuenta con nota de 70, y que debe ser reportada por el docente al
Departamento de Registro.

e Previo a la presentacion del examen extraordinario para las carreras de
Bachillerato y Licenciatura el estudiante debera cancelar el arancel
correspondiente al examen y estar al dia con las obligaciones financieras con
la Universidad.

e El profesor que haya realizado un examen extraordinario para las carreras de
Bachillerato y Licenciatura debe presentar su evaluacion 3 dias habiles

después de su realizacién.

ARTICULO 89
Evaluacién de los Cursos TEORICOS-PRACTICOS
e Las practicas o simulaciones de los laboratorios deberan estar
presentadas en el programa del curso, asi como el cronograma de las
practicas. Para su evaluacién el estudiante debera adquirir la Bitacora de
Pre-clinica, donde el estudiante anotara la actividad realizada en la



casetilla del curso que le corresponda, con la fecha, la calificacion del
profesor.
e Por la naturaleza del laboratorio no existiran examenes extraordinarios,

situacion que debe quedar establecida en el programa del curso

ARTICULO 90
Evaluacién de cursos con Practica Clinica
(Las clinicas donde se trabaja con pacientes.)

El proceso de evaluacién clinico es complejo ya que existen varios factores que
deben ser considerados en el momento de su evaluacion, sobre todo cuando
entra un nuevo personaje que es el paciente, el cual debe ser tratado con respeto
y consideracion, asi como la excelencia requerida al tratar un ser humano. Por lo
tanto, la evaluaciéon no contempla una sola area, asi que se consideraran tres
items por el docente, las cuales son:

e Conocimientos del procedimiento

e Habilidades para realizarlo

e La actitud del estudiante frente al paciente.
El registro de los tratamientos sera controlado, tanto en el expediente clinico,
como en una bitacora de cada estudiante., donde se anota el cumplimiento de los
cupos clinicos que debe cumplir el alumno en esta etapa de la preparacidn
académica. La Evaluacion clinica minima para aprobacion del curso es de 80

puntos.

ARTICULO91

Al ingresar el estudiante a la clinica, la Direccion Clinica informara al estudiante
de una induccion, necesaria para el 6ptimo desenvolvimiento del mismo dentro de
ese recinto, tanto en el area de atencidon a pacientes, como procedimientos
clinicos y docentes que debe realizar el estudiante. Asi mismo se le entregara un
reglamento especifico de la clinica, donde se puntualizan todos los por menores y

comportamiento que debe presentar el estudiante dentro y fuera de la clinica.



ARTICULO 92

En la semana de induccion se le entregara al estudiante los cupos o
requerimientos minimos que deben cumplir en cuanto a procedimientos clinicos
durante el cuatrimestre. Por lo tanto, es responsabilidad del estudiante, al finalizar
el tratamiento que el instructor le evalué y coloque la nota de dicho tratamiento, asi
como también al finalizar el cuatrimestre presentarse a la Direccién Clinica para
realizar el cierre de la bitacora, y determinar el pase de nivel, en caso de no
hacerlo tendra que matricular la misma clinica para terminar los cupos clinicos

incompletos.

ARTICULO 93

Los cupos clinicos son los procedimientos determinados que el estudiante debe
realizar en las diferentes areas especializadas de la odontolégica, de esta manera
lograremos garantizarnos y garantizarle a la sociedad costarricense, idoneidad
del nuevo profesional a graduarse en excelencia académica para la cual se esta

preparando.

ARTICULO 94

El estudiante es responsable de la custodia de la Bitacora, en el caso de la
bitacora pre-clinica el estudiante debe entregarla al Departamento de Registro la
ultima semana de clase al finalizar el ciclé de pre-clinica, asi de la misma manera

al finalizar las clinicas.

ARTICULO 95
Una vez que el estudiante entrega las bitacoras, se archivara en el expediente del

estudiante, asi como copia de la boleta de entrega de bitacora.



ARTICULO 96
La Bitacora es un documento de apoyo o control para el estudiante. El documento
oficial de cumplimiento de cupos es el expediente clinico o actas de notas (segun

corresponda).

ARTICULO 97

Si el estudiante extravia la bitacora debera comprar una nueva y cancelar el
arancel correspondiente por reposicion ademas de coordinar con el Departamento
de Registro, donde se anotaran las calificaciones que se encuentren reportadas a
la fecha. Si el extravid se da antes de los cierres correspondientes la nota
asignada sera de 80 la nota minima de aprobacion.

ARTICULO 98

Al finalizar el cuatrimestre, el docente entregara en el Departamento de Registro,
el desglose de los procesos académicos desarrollados, firmados y con los
resultados parciales y finales de cada estudiante matriculado, junto al acta de

notas.

ARTICULO 99

Cada profesor tiene la responsabilidad de llevar un registro de los procesos
académicos desarrollados, detallando el curso a su cargo donde constara la
asistencia, detalles de asuntos disciplinarios, las notas parciales y finales vy el

aprovechamiento académico alcanzado por el estudiante.

ARTICULO 100
Cualquier omision del presente reglamento sera resuelto por analogia de los
incisos aprobados. En caso de no encontrarse analogia el Consejo Académico lo

resolvera.



CAPITULO ViII
DERECHOS, DEBERES Y RESPONSABILIDADES
DEL ESTUDIANTE.

Articulo 101

Derechos de los estudiantes.

Los estudiantes de la Universidad tendran los siguientes derechos:

Escoger a un representante estudiantil para que, con derecho a voz y voto,
participe en el Consejo Académico para tratar los asuntos estudiantiles, los
cuales seran vistos en el orden de la agenda en primer punto. Debera ser de
excelente conducta y condicion académica igual o superior a 85%. Este
representante sera escogido por votacién estudiantil por un periodo de tres (3)
cuatrimestres.

A ser atendidos por el Consejo Académico o por el Director de Carrera o el
sefor Decano, aplicando este derecho mediante una solicitud por escrito y
previa cita, después de agotar los rangos jerarquicos académicos.

Solicitar becas de acuerdo con lo establecido por la Universidad. EI Consejo
Directivo, analizara los casos y seleccionaran a quién o quienes disfrutaran de
este beneficio. El estudiante para dicha solicitud debera presentar la boleta y
requisitos establecidos por la Universidad.

Portar su carnet estudiantil para facilitar el acceso a los diferentes servicios que
brinda la Universidad, dentro y fuera de sus instalaciones.

Usar libremente la Biblioteca de la Universidad, y los diversos servicios que se
les ofrecen, conforme lo estipula el Reglamento de Centro de Documentacion o
Biblioteca, todo ello previa identificacion con su respectivo carné de estudiante
vigente.

Utilizar los diferentes equipos instalados a la Universidad con fines académicos
bajo las normativas establecidas segun corresponda.

Adquirir las respectivas bitacoras para la debida evaluacion, y su custodia.



e Solicitar y tener acceso a los horarios ofertados por la Universidad previa
realizacion de la matricula, respectiva para el cuatrimestre.

e Utilizar el uniforme completo de acuerdo con los lineamientos establecidos,
segun lo indique la Universidad.

e Realizar una modificacion en su matricula, realizar el procedimiento en el
departamento de registro en las fechas establecias por la Universidad.

e Cancelar los aranceles en las fechas estipuladas por la universidad para evitar
las multas financieras.

e Mantener sus obligaciones financieras al dia, para realizar cualquier tramite
administrativo-académico necesario en la Universidad.

Es un derecho de los estudiantes solicitar un estudio de becas.

Articulo 102

Todo estudiante que ingresa por primera vez a la Universidad recibira, bajo firma,
copia de los Reglamentos vigentes que regulan los procedimientos, deberes y
responsabilidades del estudiante. Sera de su completa responsabilidad de leerlo y

aplicarlo.

Articulo 103
Todo estudiante de la Universidad debera mantener una conducta y una

presentacion personal intachables.

Articulo 104
Se exigira a los estudiantes de clinica el uso de uniforme completo (segun modelo
y colorindicados por la Universidad) asi como zapatos de acuerdo a la carrera en

la cual se encuentre activo el estudiante.

Articulo 105
Los estudiantes no podran consumir cigarrillos dentro de las instalaciones de la
Universidad. La Universidad es solidaria a la aplicacion de la ley en contra del

fumado.



Articulo 106
Es un deber del estudiante respetar el uniforme y las distintivos Universitarios,

dentro y fuera de la institucion.

Articulo 107
A los estudiantes de Pre-clinica se les exige uniforme completo (segun modelo y
color indicados por la Universidad), asi como zapatos blancos tipo médico,

gafete, escudo, anteojos protectores, mascarillas y guantes.

Articulo 108

El Reglamento de Clinica contiene los detalles especificos respecto al uniforme.

Articulo 109

Vestimenta dentro de la Universidad

Como parte de la presentacion y comportamiento en un centro académico no esta
permitido el uso de: pantalones cortos, pantalonetas, gorras, piercing, objetos
llamativos de bisuteriay joyeria, acciones o gestos obscenos, mascar goma

(chicle) durante las lecciones y el servicio de clinica y laboratorio.

Articulo 110

Presentacién personal dentro del campus

Los varones deberan llevar el cabello recortado y los que usen barba deberan
tenerla bien recortada. Las mujeres no usaran joyas en la clinica y si su cabello
es largo, el mismo debera estar recogido, los zapatos y las medias deberan ser
blancos y el maquillaje debera ser discreto. Para Pre-Clinica la vestimenta sera

decorosa y no llamativa.



Articulo 111

Uso de materiales e instrumentos en los cursos

Todos los estudiantes portaran los instrumentos y materiales completos para los
cursos pres clinicos y clinicos, que se le solicite para su practica diaria, caso

contrario quedaran ausentes, debido a que no pudo realizar lo programado.

Articulo 112
En los cursos clinicos aportaran los instrumentos necesarios para su trabajo, la

Universidad suplira los materiales dentales para los diferentes tratamientos.

Articulo 113
Los materiales y medicamentos que se ocuparen en trabajos finales de

graduacion, seran aportados por los estudiantes.

Articulo 114
Los instrumentos deberan estar clara, fuerte y debidamente identificados con el
nombre del estudiante y deberan ser todos los solicitados para cada disciplina. Si

el estudiante no los tuviera en el momento de la practica, no efectuara la misma.

CAPITULO IX

Obligaciones Financieras Estudiantiles

Articulo 115

Los estudiantes que no estén al dia en el cumplimento de sus obligaciones
financieras con la Universidad, de cualquier indole que sean, no podran
matricularse en el siguiente cuatrimestre (excepto aquellos que hayan formalizado
un arreglo de pago debidamente aprobado por el Consejo Directivo) y quedan
sujetos a las medidas contempladas en este Reglamento, en cuanto a la

normativa respectiva que sea aplicable.



Articulo 116

Todo pago que deba hacerse a la Universidad por concepto de matricula,
aranceles o colegiatura matriculados por cada periodo académico, uso de
laboratorios, seguros estudiantiles, uso de casilleros y otros que sean necesarios
para el apropiado desarrollo del curso lectivo, deberan de ser cancelados en los
plazos y montos fijados por la Universidad, los cuales se informan oportunamente

antes y durante el proceso de matricula.

Articulo 117

El costo por materia (colegiatura) puede ser cancelado en cuatro abonos

mensuales, de la siguiente manera:

e Del dia 1 al 8 del mes correspondiente, no habra recargo

e Del dia 9 al 15 del mes se cobrara un recargo del 15%, del dia 16 al ultimo del
mes correspondiente se cobrara un recargo del 25%.

e No se hara excepcidon alguna respecto a las fechas de pago y cobro de
recargos.

e Para emitir certificaciones de notas, el costo de las materias tiene que estar
cancelado en su totalidad.

e Puede incluir o excluir una materia sin costo adicional durante el periodo de
modificacion de matricula.

e La matricula durante el periodo extraordinario tiene un recargo del 10%

Los cambios en los pagos respectivos los puede realizar el area Administrativa,

por favor verificar en el Departamento contable a la hora de la Formalizacion de la

matricula.

Articulo 118
Exclusivamente aquel caso valorado por el Consejo Directivo, en que un alumno
no pudiere saldar alguna de sus obligaciones financieras una vez que se

comprometié a ello.



Articulo 119

Si un estudiante mantiene deudas con la Universidad, de cualquier indole que sea,

no tendra derecho a:

e Solicitar constancias o certificaciones de notas.

e Adquirir o revalidar la tarjeta de identificacion universitaria (carné).

e Gestionar tramites de graduacion, ni diplomas universitarios.

e Recibir becas, beneficio que se suspendera hasta tanto no desaparezca la
carga que motiva la suspension.

e Solicitar libros en la biblioteca de la Facultad y/o material de apoyo.

e Utilizar la Clinica.

e Asistir a lecciones.

e Realizar examenes de reposicién o ampliacion. En caso de realizarlos, su nota

carece de validez alguna.

Articulo 120

Los funcionarios o servidores que permitan a los estudiantes evadir el
cumplimiento de sus obligaciones, deberes y compromisos, estaran sujetos a las
sanciones que contra ellos les imponga su respectivo superior jerarquico. Si la
evasion se refiere al pago de una suma de dinero, se haran solidariamente

responsables por la suma burlada.

Articulo 121
Como regla general y a juicio del Consejo Directivo, podran hacerse arreglos de

pago, siempre que estén bien garantizados.



CAPITULO X

Trabajo Comunal Universitario

Articulo 122

Los campos de trabajo tienen como objetivo prestar servicios de atencion
odontolégica orientada a personas en alto riesgo social, zonas urbano-
marginales y zonas alejadas, con el proposito que tanto los estudiantes y futuros
profesionales, como la institucion, se proyecten de manera directa a favor de la
salud oral conociendo el contexto costarricense. Segun lo establece el

Reglamento del Trabajo Comunal Universitario TCU.

Articulo 123

Cada Facultad planteara ante su comunidad estudiantil las posibles areas de
trabajo y los convenios establecidos para tal finalidad, ademas de los objetivos por
carrera que deben cumplir los estudiantes en su ejecucion, ademas es importante
sefalar que el estudiante puede realizar el TCU cuando haya superado la mitad de
su plan de estudios de carrera o ingresado al area clinica.

El estudiante debe de consultar al Direccién de Carrera Académica respectiva los
documentos que deben de presentar para dar inicio a su campo de trabajo de la
forma correcta y de este modo evitar situaciones a futuro en su proceso de

revision de expediente para graduacion.

Articulo124
Es obligacion de los Decanos(as) y Coordinadores(as) organizar conjuntamente
con los profesores(as) y tutores(as), los cronogramas de trabajo de aquellos

estudiantes que deben cumplir con el Trabajo Comunal Universitario.



Articulo 125

Los campos de trabajo seran organizados y aprobados por la Direccion de

Carrera.

Articulo 126

Para realizar un campo de trabajo el interesado debe especificar los siguientes

datos:

Lugar y fecha del campo de trabajo.

Lista de estudiantes.

Lista de profesores y personal de apoyo.

Nota escrita en donde la comunidad o institucion que sera visitada manifieste
su conocimiento del plan de trabajo, aprobacién de la visita y ofrecimiento de
colaboracion.

Lista de medicamentos, materiales dentales, equipo odontolégico y demas
necesidades para el cumplimiento de las funciones odontoldgicas, indicando la
fuente de estos recursos.

Los estudiantes asistentes al campo de trabajo, seran seleccionados tomando
en cuenta sus capacidades y destrezas, con relacion al trabajo a realizar.

Al finalizar el campo de trabajo, la institucion solicitante debe emitir una nota
debidamente firmada sobre la realizacion del mismo y cualquier otro detalle de

importancia.

Articulo 127

Es responsabilidad del profesor, coordinador o grupo de profesores dirigir la

actividad clinica, a saber, uso de barreras de proteccién e higiene, asi como

también velar por el correcto desarrollo de la estancia, buen comportamiento de

los participantes y armoniosa relacién con los vecinos de la comunidad o

instituciéon en donde se realiza el campo de trabajo.



Articulo 128

Ningun estudiante puede asistir al campo de trabajo programado sin haber
cursado la induccion, segun se regula en el reglamento TCU, asi mismo
tampocopodran atender a pacientes sin la presencia de un profesor. Por ningun
motivo se realizara un campo de trabajo sin la presencia de por o menos un

profesor.

Articulo 129
Todo campo de trabajo debe desarrollar, junto a la atencion clinica, un Programa

de Educacién Dental (promocion de la salud).

Articulo 130
El profesor encargado del campo de trabajo debe presentar ante el encargado de
la coordinacion de campos de trabajo a su regreso, un informe detallado de todas

las actividades realizadas.

Articulo 131

La Universidad para la realizacion de las actividades en el campo de
trabajoaprobara los recursos que estén a su disposicion y los estudiantes tendran
la obligacion de llevar el instrumental necesario debidamente identificado con su

nombre y el uniforme completo.

CAPITULO XI:
REQUISITOS DE GRADUACION

Articulo132

El trabajo comunal universitario (TCU) es un requisito de graduacion de la carrera
de Licenciatura de la Universidad. EI TCU se regira por su reglamento especifico,
y segun el reglamento del CONESUP y el reglamento interno de la Universidad

para tal efecto.



Articulo133

Para poderse graduar de las carreras que ofrece la Universidad el estudiante

debera cumplir con los siguientes requisitos.

Aprobacion del plan de estudio completo.

Documentacién completa, debe de ser entregada en las fechas establecidas
verificarlo en el calendario académico.

Inscripcion, aprobacion y cancelacion del FAP (formulario de aprobacion de
proyecto).

Aprobar el Seminario del Proyecto de Final de Graduacién. (TFG)
Cumplimiento de 150 horas de Trabajo Comunal Universitario.(Segun
corresponda).

Estar al dia con las obligaciones financieras (inscripcion de tesis y derechos
de graduacion).

Defensa y aprobacién de Proyecto de Graduacion. (Tesis).

No tener pendiente o estar bajo un proceso disciplinario, o estar penalizado
con alguna sancion.

Debe de hacer la cancelacion respectiva de los Derechos de graduacion

segun los costos arancelarios correspondientes.

Articulo134

La evaluacidén de los trabajos finales de graduacidén se regira por la siguiente

escala:

Aprobado. Esta aprobacion merecera una nota que dictara el tribunal
examinador, a partir de 70%.
Reprobado. Cuando a juicio del tribunal examinador no reuna los requisitos

minimos, obteniendo en este caso, una calificacion menor a 70%.



Articulo135

Los resultados finales alcanzados por el estudiante en su Trabajo Final de
Graduacion, quedara registrado en un Acta de Defensa del Trabajo Final de
Graduacion, con la firma del tribunal evaluador. En esta Acta quedaran
registrados los siguientes datos:

e Numero de cédula de identidad de cada uno de los profesionales y del alumno.
e Titulo del Trabajo Final de Graduacion

e Fecha de la Defensa.

e Resultado Final con la nota obtenida

e Resultado final: Aprobado o reprobado.

e Nombre de la carrera, énfasis 0 especializacion segun corresponda.

Articulo 136

Los titulos se entregaran una vez realizado el proceso requerido ante el
CONESUP, en las fechas establecidas por la Universidad. La Universidad
realizara una ceremonia para tales fines, donde se procedera a la juramentacion y
entrega de los Titulos.

Si por algun motivo el estudiante no puede asistir a la ceremonia, debera avisar
con anticipacion a la Universidad, para organizar una juramentacion y entrega del

titulo.

Articulo 137
Este reglamento y los demas reglamentos entraran en vigencia a partir de su

aprobacion por parte del Consejo Nacional de Educacién Privada (CONESUP)

CARACTERISTICAS GENERALES DE LOS TRABAJOS FINALES DE
GRADUACION.

1. La Tesis de Grado es uno de los requisitos de graduacién de los estudiantes
de las carreras conducentes al grado académico de Licenciatura y Postgrado /

Especialidades con las que cuente la Universidad.



. La Universidad tiene delineadas las exigencias que el estudiante debe cumplir

durante el proceso de desarrollo de la tesis de grado, basada bajo el formato

de APA, y cualquier otro establecido por la Universidad.

. Cuando el estudiante aprueba el 100% del Plan de Estudios de la carrera,

puede inscribir el tema de su Tesis de Grado, asi como el seminario de

Proyecto de Graduacion (segun las fechas establecidas de la Universidad).

. El desarrollo de la Tesis puede ser de manera grupal o individual, esto

dependera del tema, del grado Académico y de la aprobacion correspondiente

estara a cargo unicamente de la Comisién de Tesis.

. Debe cumplir con las siguientes fases: inscripcidén y aprobacion de tema,

Preparatoria, Elaboracién, Entrega y Correcciones para lectores, Defensa

preliminar y Defensa Final.

. La Inscripcion la realizara de la siguiente manera:

e Solicitando la boleta de inscripcidon de tema

¢ Realizar la presentacion del tema ante la comision de tesis (esto de
acuerdo a las fechas establecidas en el area de Registro, las cuales
son de forma cuatrimestral).

e Solicitar la Aprobacion de tema.

¢ Inscripcion del seminario de proyecto de graduacion.

. La aprobacion del tema lo realizara el estudiante mediante la defensa de su

tema con argumentos especificos ante la comisién de tesis.

La Fase Preparatoria consiste en la Elaboracién del Anteproyecto de la

Investigacion que tiene prevista para desarrollar.

La Fase de Elaboracion se inicia con el desarrollo de la investigacion previa

aprobacién del Anteproyecto de la investigacion, que emite por firma de la

boleta de la Comision de Tesis.

Esta fase se desarrolla bajo la tutela directa de un/a tutor/a durante un

cuatrimestre.

Para pasar a la fase de Presentacién Final, la nota asignada por el tutor debe

ser aprobatoria.



e La Fase de Presentacion Final culmina con la Defensa Oral y Publica de la
Investigacion desarrollada. Para lo cual los estudiantes tanto de la carrera de
Licenciatura como de Especialidad debera aprobar la defensa publica con una

nota minima de 80 puntos

CAPITULO 2
DEFINICIONES, DESCRIPCIONES DEL PROCESO E GRADUACION Y
FUNCIONES DE LOS PARTICIPANTES EN EL PROCESO.

Tutor/a:

En general, es el profesional que cumplira las funciones de guiar a un estudiante
de una carrera de grado en el desarrollo de su proyecto de graduacién (al que se
denominara tesista). Este mismo sera escogido por el estudiante, el cual sera a fin

al tema a desarrollar.

Funciones del Tutor
e Guia y orienta al estudiante, desde el inicio de la ejecucion del
Proyecto, cuyo anteproyecto ha sido previamente aprobado

(métodos lll), hasta la elaboracién del Informe Final.

¢ Mantiene permanente comunicacién con La Comision de Tesis.
¢ Velara para que el estudiante demuestre el desarrollo de
competencias idoneas y de calidad, congruentes con el perfil de
salida de la carrera.
e Asiste a la Defensa Oral y Publica como invitado, sin derecho a voz ni
a voto.
1. Comision de Tesis.
Equipo de Docentes de la Carrera. Para su formacion, el Rector y el
Decano, designara a los profesionales de los énfasis que ofrece la carrera.

Esta Comision contara al menos con:



Un profesional permanente (Decano o Rector), quien preside la
Comision, asi como 2 invitados como lectores.

Metoddlogos /estadisticos, quienes cumpliran la funcién del Tutor
General.

Especialistas por énfasis, quienes cumpliran funciones como tutores

o lectores, segun sean designados.

2. Funciones de la Comision de Tesis:

1.

10.

Analisis de los Anteproyectos de tesis de grado de los estudiantes.
Para probarlo, solicitar modificaciones, o improbarlo. Para realizar la
valoracion general del Anteproyecto, se han previsto algunos
indicadores basicos.

Aprobacion del tutor/a especialista por énfasis de la investigacion
del estudiante.

Designacion del miembro del Tribunal de Defensa Oral y Publica,
que actuara como Presidente del Tribunal.

Supervisién académica del desarrollo de las investigaciones de los
estudiantes en proceso.

Coordinar los contactos con entidades o instituciones requeridas
para atender alguna etapa del trabajo de investigacion.

Velar por el cumplimiento de los plazos de entrega segun los
respectivos planes de trabajo de los estudiantes en proceso,
verificar las fechas calendario anual en el Departamento de
Registro.

Reunirse, cuando se requiera con tutores para retroalimentar el
desarrollo de los procesos de investigacion.

Designar los lectores de las tesis de grado.

Convocar a las sesiones de Defensa Oral y Publica de las tesis que
se han completado, al menos con un mes de antelacion.

Brindar el apoyo estadistico-metodoldgico necesario a los

estudiantes, a través del trabajo del tutor.



11. Velar por el cumplimiento de las normas establecidas en este
Manual.
12. Las decisiones que deba tomar la Comision, se adoptaran por

simple mayoria.

3. Tribunal de Defensa oral y Publica de la Tesis de Grado: Es el equipo de
profesionales, que evaluara la presentacion oral y escrita que realiza el
estudiante, después que ha completado la fase de elaboracién de su
investigacion. Este tribunal esta formado por:

o Tres profesionales, todos estos afines al area, en las lineas de
investigacion, estos seran nombrados por el Director académico.

e A la sesion de Defensa también puede asistir el tutor. Con derecho a
vOzZ pero no a voto.

4. Anteproyecto de Tesis. El estudiante que haya completado
satisfactoriamente los requisitos de graduacién, debera presentar por escrito
antes de matricular el Seminario de Proyecto de Graduacion, que incluya por
lo menos los siguientes aspectos:

e Tema de la investigacion.
e Objetivos que justifican la investigacion.
e Marco Teodrico de referencia con indicacion de los antecedentes
¢ Situacidn actual del conocimiento del tema; hipotesis a demostrar y
metodologia a seguir en el trabajo,
e Resultados
¢ Bibliografia.
e Plan de trabajo y cronograma aproximado con indicacion del
numero de ciclos que tomara la ejecucion del trabajo.

5. Tesis de grado. En lineas generales, consiste en un proceso de investigacion

que culmina con un trabajo escrito que aporta algo original sobre el asunto

investigado.



6. Fases del Desarrollo de la Tesis de Grado: (Licenciatura en Psicologia)
La Fase Preparatoria se inicia con la Inscripcion del tema de tesis y culmina
con la aprobacion por escrito, por parte de la Comision de Tesis del
Anteproyecto de la Investigacion que tiene prevista para desarrollar, en los
siguientes 8 meses (dos cuatrimestres), de no ser asi debe el estudiante volver
a iniciar el proceso.

La segunda es la Fase de Elaboracion, se inicia con la INSCRIPCION del
PROYECTO DE GRADUACION (paquete 1 de graduacién)para proceder con
el desarrollo de la investigacién, cuyo Anteproyecto ha sido aprobado en la
etapa preparatoria, Esta fase se desarrolla bajo la tutela directa de un/a tutor/a
durante un afo, una vez sea aprobado. Culmina con la calificacién con el
Informe final de la Investigacion desarrollada. Para pasar a la fase de
Presentacion Final/ defensa publica.

De no completar esta etapa el estudiante debera de cancelar el monto
correspondiente segun aranceles vigentes (paquete uno), buscar un nuevo

tema para poder cursar nuevamente Métodos Ill y Métodos V.

Tercera y ultima es la Fase de Presentaciéon Final culmina con la Defensa
Oral y Publica de la Investigacion desarrollada. El estudiante debe entregar tres
ejemplares escritos en borrador un mes antes para los lectores vy
posteriormente realizar las modificaciones de las observaciones para el
mejoramiento de la misma, siempre y cuando no sobrepasen el 50% de la
misma. Una vez realizado este proceso, se le asignara el dia y la hora para su

defensa publica.

Es responsabilidad del estudiante preparar un abstract/ resumen del trabajo
escrito para la sesion de evaluacion oral, llamada Defensa oral y Publica de la
Tesis de Grado.

La presentacion escrita del trabajo, tendra una valoracion del 50% de la nota
final, esta evaluacion sera emitida por el tribunal de tesis.

Esta Fase cuenta con las etapas:



e Apertura Oficial de la sesion por parte del Presidente del Tribunal
(previamente designado por la Comisién de Tesis).

e Exposicion del Estudiante.

e Formulacién de las preguntas del Tribunal de Tesis.

e Deliberacion del Tribunal para decidir sobre la evaluacion y calificacion de
la fase.

e Retroalimentacion al estudiante por parte del Presidente del Tribunal, de
su desempenio, evaluacion y calificacién obtenida en la Presentacion
Final

e (Calificacién Final de la Tesis de grado. Firma del Acta de los miembros del
Tribunal, del tutor y del estudiante.

e El estudiante contara con 45 minutos para la exposicidén, 25 minutos para
la atencion de preguntas y 25 minutos de deliberacion por parte del jurado

para la nota final del estudiante.

Una vez finalizadas estas fases el estudiante debera de hacer entrega de 3
borradores en la Decanatura para que sean entregados a sus lectores, los cuales
realizaran la revision de los ejemplares y solicitaran las correcciones que
consideren pertinentes para que la Tesis queden completamente listas para su
defensa.

Para la realizacién de la Defensa de Tesis, el estudiante debera de haber
concluido con su plan de estudios, cancelar los montos correspondientes y no
deber ningun saldo de expedientes Clinicos. Las fechas deben de verificarlas en el

Departamento de Registro, pues son fechas establecidas de manera anual.

Una vez los borradores son verificados se les retornaran para sus debidas
correcciones, las cuales deben de realizar antes de la defensa final. Una vez
finalice este proceso y la Defensa se realice con éxito el estudiante debera de
entregar 2 ejemplares en empaste de Lujo, con las firmas y caracteristicas

correspondientes y una llave maya que contenga su trabajo Final debidamente



firmado y etiquetado. Verificar el manual de Desarrollo de Tesis, solicitarlo en

Registro de manera Digital.

7. Fases del Desarrollo de la Tesis de Grado: (Maestria en Psicologia)
Son requisitos de graduacién aprobar el plan de estudios y realizar un proyecto de
graduacién con la presentacion escrita de un ensayo cientifico de su practica

clinica supervisada.

8. La Defensa oral y Publica de la Tesis de Grado. Forma parte de la fase de
presentacién final, corresponde a la Sesidén de evaluacion oral, en la que el
tribunal califica al estudiante. Durante la Defensa, el Tribunal evalua una
serie de aspectos vinculados a este tipo de desempefio.

9. La Tutoria: Es elProceso de acompafnamiento que realiza un profesional con
grado igual o superior al de la carrera que cursa el estudiante, mientras éste
realiza el desarrollo de su trabajo de investigacion. Este acompafamiento
exige del tutor:

e Supervision constante del desarrollo del trabajo, por el periodo
requerido para la realizacién del proyecto.

e Segquimiento y Control de la calidad de los avances. El estudiante

debe fundamentar al tutor cualquier diferencia entre lo recomendado y
lo accionado. En estos casos, si la diferencia no es considerada con
los suficientes argumentos, el alumno puede asumir, bajo su entera
responsabilidad el mantenimiento de su posicion
tedrica/metodoldgica, segun corresponda.

e Mantener comunicacién con la Comision de Tesis, si lo considera

pertinente.

e Evaluar los avances, verificando el cumplimiento de los compromisos

adquiridos por parte del estudiante.
e Cuando el desarrollo en su fase escrita del trabajo haya finalizado, el
tutor emite una carta, indicando que el alumno se encuentra

preparado para la defensa del proyecto, la Comisién de tesis



10.

11.

12.

procede a formar el Tribunal para la Fase de Presentacion/ Defensa
Oral.

Informe Escrito del resultado de la investigacion. El tutor habra revisado el
documento en toda su extension, valorando la calidad del mismo en los
asuntos de fondo y forma. Este documento lo tendra con 15 dias de
antelacion el Jurado de Tesis, que sera nombrado de acuerdo al tema a
presentar, por lo que debe contar con conocimiento y dominio del tema por
parte del Jurado. La parte escrita tendra una evaluacion de un 50% de la nota
final.
Acta de Defensa oral y Publica de la Tesis de Grado: Los resultados de la
Fase Oral se comunican al estudiante de forma verbal, una vez deliberado por
el tribunal respectivo y es anotada la calificacion en el Acta respectiva. La fase
oral tiene una ponderacién del 50% de la nota final.
Tribunal de Defensa oral y Publica de la Tesis de Grado: Equipo de tres
profesionales designados por el comité de tesis por:

e Decano o su representante, quién preside el tribunal.

e 2 lectores; todos estos afines al area, en las lineas de investigacion,

estos seran nombrados por la Decanatura.

Los tres miembros del Tribunal actuaran como lectores de la tesis. Este
Tribunal evalua el dominio que el estudiante alcanz6 del trabajo presentado
(formulando preguntas). Posterior al proceso de exposicion y

preguntas/respuestas, delibera para definir la calificacion final de la parte oral.



CAPITULO 3
DOCUMENTACION PARA DEFENSA DE TESIS

Una vez el estudiante finaliza el proyecto debera:
a. Entregar en el Departamento de Registro la boleta para defensa de
tesis, carta del tutor, carta filélogo, carta del estadistico, carta y boleta

de la Comisién de tesis, copia del recibo inscripcion a la defensa.

1. A partir de la Inscripcion del tema de tesis, el estudiante cuenta con 1 mes
para presentar su Anteproyecto de Tesis a la Comisién de tesis.

2. Para la revision, analisis y recomendaciones del Anteproyecto de tesis, la
Comision de tesis cuenta con una semana calendario para pronunciarse sobre el
Anteproyecto recibido.

3. Para el desarrollo de la investigacion (fase de elaboracion), previamente
avalado por la Comision de tesis, el estudiante cuenta con dos cuatrimestre.
(Estas actividades se encuentran guiadas por un /tutor/a, a través del Taller de
Tesis.)

a. Cuando sea necesario ampliar el tiempo para el desarrollo de la fase de
elaboracion, el tutor podra solicitar a la Comisién de tesis, el tiempo adicional
con la justificacion correspondiente; no pudiendo ser mayor de 1 mes adicional.
b. La Comisién de tesis contara con 1 semana para otorgar o denegar la
ampliacion del tiempo solicitado.

c. Cuando la Comision de Tesis deniegue la ampliacién de plazo, el tutor

debera comunicarlo al estudiante.



CAPITULO XII:
REGIMEN DISCIPLINARIO
Articulo139
Las faltas cometidas seran evaluadas en el area correspondiente (docente o
administrativa) segun corresponda, sin saltarse el orden jerarquico establecido por
la universidad.
Las faltas disciplinarias seran conocidas por el Consejo Académico, el cual
nombrara una comision para su estudio. Esta comision dara audiencia al infractor
y brindara el informe correspondiente. EI Consejo Académico procedera a emitir
en forma escrita su fallo, el cual podra ser apelado por el infractor ante el Decano,
para su resolucién final.
Las faltas administrativas seran conocidas por el Consejo Administrativo, el cual
realizara un estudio de la situacion y le dara respuesta por medio del
Departamento financiero.
Las faltas cometidas a este Reglamento seran sancionadas, segun su gravedad
en tres clases:
e Las faltas leves (seran sancionadas con amonestacion por escrito, la cual
quedara constando en el expediente del alumno.)
e Las faltas graves (seran sancionadas con una suspension de quince dias a
treinta dias lectivos, la cual quedara constando en el expediente del alumno.)
e Las faltas muy graves (seran sancionadas con suspension de mas de treinta
dias lectivos hasta la expulsion definitiva del infractor en el caso de extrema
gravedad, previa valoraciéon del Consejo Académico de la Universidad o

Consejo Administrativo segun corresponda).

Articulo140
Ante la comision de una falta grave de parte de un estudiante, el profesor eleva

el caso a las instancias correspondientes.



Articulo141

En los casos de hurto, robo o dafno de los bienes o0 activos pertenecientes a la

Universidad, e independientemente de la magnitud (leve, grave o muy grave) del

hecho, la Universidad interpondra los recursos legales correspondientes para

resarcirse por la pérdida o recuperar el objeto, asi como para saldar el dafo

causado.

Articulo142

Faltas Leves

a. Las contravenciones al Capitulo de Deberes Estudiantiles.

b. Colocar rétulos, aviso o cualquier tipo de informacion en lugares no destinados
al efecto o sin el permiso correspondiente.

c. Dejar fuera del lugar correspondiente, utensilios, objetos e instrumental en
general, asi como el no mantener limpia y ordenada su area de trabajo.

d. Perturbar la necesaria tranquilidad de los recintos académicos en horas
lectivas o perturbar el normal desarrollo de actividades académicas, aunque se
realicen en horas no lectivas o fuera de los recintos.

e. Contravenciones a las disposiciones generales y especificas sefialadas en la
normativa vigente (Centro de Documentacion, Uso de sistemas de informacion,
TCU)

f. Cualquier otra accion u omision que por analogia con las anteriores y a juicio
de los 6rganos competentes, constituyere falta leve.

Articulo143

Faltas Graves

a.

b.

Procurar por cualquier medio ilicito, en el momento de la realizacion de la
prueba, informacién utilizable en la realizacion de un examen o actividad
académica (sustracciéon de prueba), asi como también suministrar informacion
para dichos efectos.

Alterar o entorpecer los procedimientos de matricula o procurar para si mismo

o para otros, por medios ilicitos, la inscripcion en cursos u otras actividades.



c. Presentarse a cursos teoricos, laboratorios, clinicas u otras actividades de la
Universidad, bajo los efectos de bebidas alcohdlicas, drogas o]
estupefacientes.

d. Danfar los muebles, equipos, materiales u otros bienes de la Universidad.

e. Cualquier otra accién u omision que por analogia con las anteriores a juicio de
los érganos competentes, constituya falta grave.

Articulo144

Faltas Muy Graves

a.

Agredir de hecho o de palabra a un miembro del personal docente o
administrativo, compariero, paciente de la Universidad, asi como a cualquier
otra persona dentro o durante actividades de la Universidad.

Hacerse suplantar o suplantar a otro en la realizacion de un examen o prueba
de laboratorio y clinica u otra actividad sujeta a evaluacién, y que por su
naturaleza deba ser efectuada personalmente por el estudiante.

Sustraer, alterar o destruir en beneficio propio o ajeno, documentos de la
Universidad.

Enterarse de antemano, por cualquier medio fraudulento, del contenido de una
prueba, examen o control de conocimientos en beneficio propio o ajeno, o
luego de realizada la prueba procurar la sustraccion, alteracion o destruccion
tanto de las formulas o cuestionarios, como de las notas o calificaciones con el
mismo fin.

Realizar o incitar a actos vandalicos en perjuicio del patrimonio o de la buena
marcha de la Institucion.

Falsificar firmas o documentos universitarios o para usouniversitario.

Hurtar, robar danar o destruir libros y otros materiales de estudio que
pertenezcan o se encuentren en la Biblioteca o en cualquier otro recinto de la
Universidad.

Traficar o comerciar dentro de la Universidad con cualquier tipo de drogas
estupefacientes o material de tipo pornografico.

Mostrar una conducta escandalosa dentro o en actividades de la Institucion.



j- Cualquier otra accion u omisién que por analogia con las anteriores, a juicio de
los érganos competentes, constituya una falta muy grave.

k. Proferir calumnias, injurias o difamacion contra un profesor, funcionario
administrativo o directivo, estudiante u otra persona relacionada con la
Institucion.

I. Copiar de otro estudiante o fuente el contenido de tareas, informes de
laboratorio, trabajos de investigacion, graduacion o de cualquier otro tipo de
labor académica.

m. Alterar expedientes clinicos, con el fin de aparentar cumplimiento de cupos
clinicos.

n. Atender y realizar procedimientos clinicos en el paciente, sin la debida
autorizacion del instructor a cargo.

0. Sustraer expedientes clinicos de la Universidad.

CAPITULO XV
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 145
El presente Reglamento rige a partir de su aprobacién por parte del CONESUP y
es considerado Documento Publico, de interés y obligado acatamiento para toda la

poblacion universitaria de la Universidad.

Articulo 146
La estructura Académica de la Universidad se presenta en el ORGANIGRAMA,

adjunto a esta normativa.

Articulo 147 De los 6rganos competentes

147.1 Respetando el escalafon de los 6rganos previos al Consejo académico, éste
es la ultima instancia para aplicar las sanciones respectivas y su resolucion es
inapelable.

147.2 Del procedimiento



a) cualquier persona que tenga conocimiento de que ha sido cometida una falta
disciplinaria podra denunciarla por escrito y ofrecer prueba si la tuviera al érgano
competente.

b) recibida la denuncia el Consejo Académico designara una comision compuesta
por dos profesores y el representante estudiantil, encargados de la instruccién |,
investigar, recabar la/s pruebas del proceso y elaborar un informe escrito. Este
informe se vertera por escrito después de oir las partes involucradas en el
problema en diez dias habiles. En todo caso la comisién debe comunicar por
escrito la hora y fecha de la audiencia oral y privada al presunto infractor, con tres
dias habiles de anticipacién. En la citada comunicacién la comisién indicara los
cargos que se hacen en su contra y las pruebas que existen ,de manera que se

cumpla con el debido proceso.

Una vez recibido el informe, el Consejo Académico procedera a analizar el
expediente y haciendo uso de la sana critica, la logica, la relacion del hecho y la
prueba ,procedera a dictar fallo dentro de los cinco dias habiles siguientes. El fallo
dictado por este organismo se hara por escrito y debidamente fundamentado. No
tiene apelacion. Tanto el consejo académico como la Decanatura son
solidariamente responsables de la ejecucion de la sentencia y deben velar por el

cumplimiento de ésta.

TRANSITORIO 1
El presente Reglamento sera objeto de revisidon periddica, con el propédsito de ser

mejorado y actualizado en todo o en partes.

TRANSITORIO 2

Cualquier modificacion sera notificada a las partes interesadas.



